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Abschnitt | — Allgemeine Bestimmungen

Artikel 1 - Gegenstand
Diese Finanz- und Buchfuhrungsordnung legt die Vorschriften fir die

Finanzgebarung des Standigen Sekretariats der Alpenkonvention fest.
Abschnitt Il = Finanzmittel

Artikel 2 — Pflichtbeitrage

2.1. Die Vertragsstaaten statten das Standige Sekretariat mit den notwendigen
Mitteln zur Erreichung seiner Ziele und zur Durchfuihrung seiner Aktivitéaten aus.

2.2. Der Gesamtbetrag der jahrlichen Pflichtbeitrage und dessen Aufteilung unter
den Vertragsstaaten werden vom Standigen Ausschuss gleichzeitig mit der
Genehmigung des Budgets gemall den in Artikel 7 dieser Finanzordnung
festgelegten Modalitaten beschlossen.

2.3. Die Vertragsstaaten haben ihre Beitrdge spatestens bis 1. April eines jeden

Jahres spesenfrei auf das Konto des Standigen Sekretariats zu Uberweisen.

Artikel 3 — Freiwillige Beitrage

3.1. Das Standige Sekretariat kann freiwillige Beitrdge von den Vertragsstaaten
sowie von oOffentlichen oder privaten Partnern annehmen, vorausgesetzt, dass die
Annahme dieser Beitrage keine Anderung seiner Funktionsregeln nach sich zieht.

3.2. Diese freiwilligen Beitrdge konnen an die Finanzierung bestimmter Projekte
gebunden sein, die in jedem Fall mit den Prioritdten des von der Alpenkonferenz
genehmigten Mehrjahrigen Arbeitsprogramms vereinbar sein mussen; in diesem Fall
sind die Beitrage dem Projektfonds gemafld Art. 14 dieser Finanzordnung

zuzuweisen. Freiwillige Beitrage der Vertragsstaaten kénnen auch zur Finanzierung

von Investitionen des Standigen Sekretariats bestimmt sein; in diesem Fall sind die

Beitrdge dem Investitionsfonds gemalR Art. 13 dieser Finanzordnung zuzuweisen.

Freiwillige Beitrdge ohne bestimmten Verwendungszweck werden dem Haushaltstitel
"Sonstige Einnahmen" des Budgets zugewiesen.

3.3 Der Standige Ausschuss wird jahrlich Uber die Einnahmen, die Ausgaben und
die Bewegungen dieses Fonds informiert.

3.4 Im Falle freiwilliger Beitrage, die an das Standige Sekretariat geleistet werden
und die zu zusétzlichen nicht statutarischen Aufgaben des Sekretariates fuhren, kann
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dieses im jeweiligen Fall und im Einvernehmen mit der betreffenden Vertragspartei
oder dem sonstigen Geldgeber maximal 7% des Betrages als Gemeinkosten in
Rechnung stellen. Diese Gemeinkosten kdnnen mit dem freiwilligen Beitrag

verrechnet werden.

Artikel 4 — Zuweisung der Uberschiisse

4.1. Am Ende jeder Haushaltsperiode wird der Uberschuss der tatsachlichen
Einnahmen Uber die tatsdchlichen Ausgaben soweit erforderlich zur Begleichung der
Schulden an den Betriebsmittelfonds gemafld Art. 12 zugewiesen und in weiterer
Folge zur Begleichung der Schulden des ordentlichen Budgets verwendet.

4.2. Der eventuell verbleibende Uberschuss wird an die Vertragsstaaten im
Verhéltnis ihrer tatsachlich gezahlten Pflichtbeitrage zuriickerstattet. Die
Vertragsstaaten konnen jedoch beantragen, dass ihr Uberschussanteil auf ihren
Pflichtbeitrag fur die darauf folgende Haushaltsperiode angerechnet wird._Davon

abweichend kdnnen die Vertragsstaaten auf Vorschlag des Standigen Sekretariats

entscheiden, die ihnen zustehenden Mittel als freiwillige Beitrage entweder dem

Investitionsfonds geméaf Art. 13 dieser Finanzordnung oder dem Projektfonds geméan

Art. 14 dieser Finanzordnung zu uberlassen.

Abschnitt Il - Haushaltsperiode und Budget

Artikel 5 — Transparenz
5.1. Das Budget wird nach dem Grundsatz der Transparenz im Sinne dieser
Finanzordnung erstellt und durchgefuhrt und ist Gegenstand eines
Rechenschaftsberichtes.
5.2. FuUr jede Haushaltsperiode ist ein Budget mit den Einnahmen und Ausgaben
des Standigen Sekretariats zu erstellen. Die im Budget ausgewiesenen Ausgaben

sind in Haushaltstitel, Kapitel und Posten unterteilt.

Artikel 6 — Haushaltsperiode
Jede Haushaltsperiode beginnt am 1. Januar eines jeden ungeraden Jahres und

umfasst die darauf folgenden zwei Kalenderjahre.

Artikel 7 — Genehmigung des ordentlichen Budgets

7.1. Der/die Generalsekretarin Gbermittelt bis spatestens 1. Oktober des Jahres
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vor dem Beginn der Haushaltsperiode den Mitgliedern des Standigen Ausschusses
einen Entwurf des ordentlichen Budgets mit den Einnahmen und Ausgaben dieser
Haushaltsperiode.

7.2. Nach Berucksichtigung eventueller Stellungnahmen, die von den Mitgliedern
des Standigen Ausschusses bis spatestens 30. Oktober zum Budgetentwurf
abgegeben werden, nimmt der/die Generalsekretarin die von ihm/ihr als notwendig
erachteten Anderungen des Entwurfs vor und Ubermittelt diesen bis spatestens 15.
November an den Standigen Ausschuss.

7.3. Der Standige Ausschuss genehmigt das ordentliche Budget im schriftlichen
Verfahren mit einer Frist von vier Wochen und jedenfalls rechtzeitig, damit das
ordentliche Budget mit Beginn der neuen Haushaltsperiode durchgefihrt werden
kann. Nach der Genehmigung Ubermittelt der/die Generalsekretarin das genehmigte
Budget an den Standigen Ausschuss und informiert diesen in seiner ersten Sitzung
nach dem 31. Marz des auf den Abschluss der Haushaltsperiode folgenden Jahres
Uber das mit den endgultigen Zahlen des Budgetvollzugs aus der Abschlussbilanz
der Vorperiode erganzte ordentliche Budget.

7.4. Wenn das ordentliche Budget fur die darauf folgende Haushaltsperiode nicht
innerhalb der in Absatz 3 festgelegten Frist genehmigt wurde, kann der/die
Generalsekretarin ab dem darauf folgenden 1. Januar die Pflichtbeitrage der
Vertragsstaaten bis zu einer Hohe des im Vorjahr gezahlten Betrages einfordern und
Ausgaben im Rahmen der im Betriebsmittelfonds zur Verfligung stehenden Mittel
tatigen, sofern der Standige Ausschuss nicht beschlossen hat, diese Ausgaben auf

einen geringeren Betrag zu beschranken.

Artikel 8 — Mittelumschichtungen und Nachtragshaushalt

8.1. Nach Genehmigung des ordentlichen Budgets kénnen die vom/von der
Generalsekretarin als notwendig erachteten Mittelumschichtungen vorgenommen
werden, und zwar nach Erhalt der Genehmigung des Standigen Ausschusses
zwischen Kapiteln und zwischen Posten desselben Kapitels wenn die Umschichtung
mehr als 20% des Betrages des belasteten Postens umfasst. Umschichtungen
zwischen Posten desselben Kapitels, die 20% des Betrages des belasteten Postens
nicht Gberschreiten, bedlrfen nur der Unterrichtung des Standigen Ausschusses.

8.2. Ubersteigen die erwarteten Ausgaben den Hochstbetrag der in einem
ordentlichen Haushaltstitel ausgewiesenen Mittel und wird aus diesem Grund eine
Umschichtung zwischen Titeln erforderlich oder wurden diese Ausgaben nicht in den
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Haushalt aufgenommen, erstellt der/die Generalsekretarln nach Ricksprache mit
dem/der Vorsitzenden des Standigen Ausschusses einen Nachtragshaushalt.
8.3. Der Nachtragshaushalt wird unabh&ngig von den Terminen gemalf den in Art.

7 beschriebenen Modalitaten genehmigt.

Artikel 9 — Genehmigung der Abschlussbilanz

9.1. Der/die Generalsekretarin erstellt jahrlich einen Rechenschaftsbericht Gber die
Durchfiihrung des ordentlichen Budgets und am Ende der Haushaltsperiode eine
Abschlussbilanz mit Angabe der Einnahmen und Ausgaben der abgeschlossenen
Haushaltsperiode sowie dem Stand betreffend die Zahlung der Pflichtbeitrage.

9.2. Die Abschlussbilanz der Haushaltsperiode ist vom Standigen Ausschuss in
seiner ersten Sitzung nach dem 31. M&arz des auf den Abschluss der
Haushaltsperiode folgenden Jahres zu prifen und zu genehmigen.

9.3. Die Genehmigung der Abschlussbilanz durch den Standigen Ausschuss

entlastet den/die Generalsekretarin.

Artikel 10 — Rechnungspriufung

10.1. Unbeschadet der Zustandigkeit des Standigen Ausschusses fur die
Genehmigung der Abschlussbilanz unterliegt die Finanzgebarung des Sténdigen
Sekretariats der Kontrolle durch unabhéngige externe Rechnungsprifer. Diese
werden nach offentlicher Ausschreibung auf Vorschlag des Generalsekretars/der
Generalsekretarin, vom Standigen Ausschuss ausgewahlt. Der Vorschlag des
Generalsekretars/der Generalsekretarin sollte nach Mdglichkeit mindestens drei
Kandidaten oder Kandidatinnen enthalten. Die o6ffentliche Ausschreibung erfolgt
jedenfalls auf den Internetseiten der Alpenkonvention.

10.2. Bis spatestens 28. Februar des auf den Abschluss der Haushaltsperiode
folgenden Jahres ubermittelt der/die Generalsekretarin den Rechnungsprifern alle
relevanten Unterlagen zur abgeschlossenen Haushaltsperiode sowie die
Abschlussbilanz.

10.3. Die Rechnungsprifer erstellen einen Bericht Gber die Rechnungsfuhrung, die
Einhaltung der Verfahren sowie die Finanzlage des Standigen Sekretariats und
handigen diesen Bericht dem/der Generalsekretarin aus, der/die ihn mdglichst bis 31.
Marz jedenfalls aber zusammen mit der Abschlussbilanz an den Sténdigen
Ausschuss weiterleitet. Alle diesem Bericht zugrunde liegenden Rechnungsbelege

werden den Delegationen der Vertragsstaaten zur Verfiigung gestellt, die diese
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jederzeit einsehen kdnnen.

Artikel 11 — Einrichtung von Fonds
11.1. In den in dieser Finanzordnung vorgesehenen Fallen richtet das Standige
Sekretariat Fonds ein, die mit zweckgebundenen Beitrdgen bestluckt werden.
11.2. Der/die Generalsekretarin kann, soweit er/sie es als notwendig erachtet, dem
Standigen Ausschuss die Verabschiedung von besonderen Verwaltungsvorschriften
fur diese Fonds vorschlagen.

Artikel 12 — Betriebsmittelfonds
12.1. Das Standige Sekretariat hat in seiner Buchfiihrung einen Betriebsmittelfonds
einzurichten zur Deckung des Liquiditatsbedarfs und desewie—zur Bestreitung
eventueller unvorhergesehener oder aul3erordentlicher Ausgaben, welche die Mittel
des genehmigten ordentlichen Budgets Ubersteigen, bis zur Erstellung und
Genehmigung eines Nachtragshaushaltes.

12.2. Der Betriebsmittelfonds kann auch zur Vorfinanzierung von EU-Projekten

genutzt werden, an denen das Standige Sekretariat als Projektpartner beteiligt ist.

Rickflisse aus diesen EU-Projekten werden dem Betriebsmittelfonds wieder

zugefuhrt. Sollte zu einem bestimmten Zeitpunkt absehbar sein, dass die Ausgaben

des Standigen Sekretariats fur ein EU-Projekt, an dem es als Projektpartner beteiligt

ist, die tatsachliche H6he des Betriebsmittelfonds iberschreiten werden, ist ein

Nachtragshaushalt zu erstellen, der gemalR Art. 8.2 und 8.3 dieser Finanzordnung

dem Standigen Ausschuss zur Genehmigqung vorgeleqgt wird.

12.23. Der Betriebsmittelfonds wird mit einem Betrag in Ho6he von 15% des jeweiligen
Pflichtbeitrages bestiickt. Dieser Betrag stellt eine Forderung des Vertragsstaates
gegenuber dem ordentlichen Budget des Sekretariats dar und ist als solcher zu

verbuchen.

Artikel 13 — Investitionsfonds
13.1. Das Standige Sekretariat hat in seiner Buchfiihrung einen Investitionsfonds

zur Finanzierung der Investitionsausgaben einzurichten.

13.2. Der Investitionsfonds wird ausgestattet mit einer Ricklage in Hohe der
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Abschreibungen des Anlageverméogens in der abgeschlossenen Haushaltsperiode,
mit dem Ertrag aus eventuellen Verduf3erungen von Anlagevermdgen sowie mit den

Zinsertragen aus Kapitalanlagen. Dartber hinaus kann der Investitionsfonds

ausgestattet werden mit dem nach Zuweisung des Uberschusses der tatsachlichen

Einnahmen uber die tatsachlichen Ausgaben an den Betriebsmittelfonds gemaf Art.

12 verbleibenden Uberschuss sowie mit freiwilligen Beitrdgen der Vertragsstaaten,

die zur Finanzierung von Investitionen des Standigen Sekretariats bestimmt sind.

13.3. Die Auflésung des Investitionsfonds erfolgt nach MaRgabe der in der

Haushaltsperiode tatsdchlich getatigten, aktivierungspflichtigen Investitionen in das

Anlagevermdgen (Sachanlagevermdgen und Finanzanlagevermdgen).

13.4. Fir die Hohe des Investitionsfonds bersteigende, nicht bereits im Budget

enthaltene Investitionen ist ein Nachtragshaushalt zu erstellen, der gemafl} Art. 8.2

und 8.3 dieser Finanzordnung dem Standigen Ausschuss zur Genehmigung

vorgelegt wird.

13.5. Der/die Generalsekretarln informiert den Standigen Ausschuss Uber getatigte

Investitionen in  seinem/inrem jahrlichen Rechenschaftsbericht und in der

Abschlusshilanz geméal Art. 9.1 dieser Finanzordnung.

Artikel 14 — Projektfonds
14.1. Das Standige Sekretariat hat in seiner Buchfihrung einen Projektfonds
einzurichten, der mit den freiwilligen Beitragen der Vertragsstaaten bzw. offentlicher
oder privater Partner bestickt wird.
14.2. Das Budget des Projektfonds ist in Einnahmen und Ausgaben nach Kapiteln
und falls erforderlich nach Posten gegliedert, wobei jedes zu finanzierende Projekt
Gegenstand eines eigenen Kapitels ist.
14.3. Diese Beitrage durfen nur fir Ausgabenverpflichtungen verwendet werden,
wenn die voraussichtliche HoOhe der Ausgaben den Betrag der tatsachlich
eingegangenen Zahlungen fur das betreffende Projekt nicht Ubersteigt.

ABSCHNITT IV — Buchhaltungs- und Verwaltungsvorschriften

Artikel 15 — Grundsatz der gesunden Finanzgebarung
15.1. Die Mittel des Standigen Sekretariats, einschliel3lich insbesondere der
Fondsmittel gemal den Artikeln 11 bis 14 sind nach dem Grundsatz der gesunden

Finanzgebarung, d.h. nach den Prinzipien der Wirtschaftlichkeit, Effizienz und
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Wirksamkeit zu verwenden.

15.2. Fur das Standige Sekretariat finden die EU-Bestimmungen flr
Ausschreibungen Anwendung, die fir die Institutionen der Europaischen
Gemeinschaften gelten, au3er in jenen Fallen, in denen Abweichungen von diesen
Bestimmungen durch die besonderen Merkmale des Standigen Sekretariats

gerechtfertigt sind.

Artikel 16 — Tatigung von Ausgaben

16.1. Die im ordentlichen Budget ausgewiesenen Ausgaben werden fiur die Dauer
der Haushaltsperiode genehmigt. Bevor Ausgaben getétigt werden, prift der/die
Buchhalterin des Standigen Sekretariats deren Ubereinstimmung mit dem
genehmigten Budget und den geltenden Satzungsbestimmungen. Er/sie bereitet die
Ausgabenantrage vor und legt sie dem/der Generalsekretarin zur Genehmigung vor.
Nach der Genehmigung fihrt er/sie diese aus und sorgt fur die ordnungsgemalie
Verbuchung gemalR den Bestimmungen dieser Finanzordnung sowie fur die
Aufbewahrung der Belege.

16.2. Der/die Buchhalterin hat alle regelwidrigen Ausgaben abzulehnen. Bei
Uneinigkeit zwischen dem/der Buchhalterin und dem/der Generalsekretarin obliegt

die Entscheidung der Streitfrage dem/der Vorsitzenden des Standigen Ausschusses.

Artikel 17 — Zahlungsauftrage
Es durfen keinerlei Ausgaben getéatigt werden, bei denen es sich nicht um die
Ausfuihrung eines Zahlungsauftrages des/der Generalsekretarin handelt. Im
Zahlungsauftrag sind die zur Begriindung der Ausgaben vorgelegten Unterlagen
oder Belege sowie der Haushaltstitel, das Kapitel und der Posten, in denen die

Ausgaben zu verbuchen sind, anzugeben.

Artikel 18 — Zahlungsweise
Grundsatzlich werden keine Zahlungen in bar getatigt. Falls diese Zahlungsweise
jedoch den finanziellen Interessen des Standigen Sekretariats entspricht, kann die
Zahlung bestimmter Ausgaben bis zu der vom/von der Generalsekretarin
festgelegten Hohe in bar erfolgen. Zu diesem Zweck wird vom/von der Buchhalterin

eine Kasse geflhrt.
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Artikel 19 — Rechnungsbucher
19.1. Am Sitz des Standigen Sekretariats werden folgende Rechnungsbicher
gefuhrt: ein allgemeines Rechnungsbuch, in dem alle ausgefuhrten Vorgénge
unabhangig von der Zahlungsweise verbucht werden. In dem allgemeinen
Rechnungsbuch werden insbesondere alle Geldbewegungen — Kasse, Bankkonten,
Einnahmen, Ausgaben — mit Angabe der Haushaltsperiode sowie des
Haushaltstitels, des Kapitels und des Postens, welchen die Ausgaben zuzuordnen
sind, eingetragen, ein Verzeichnis, in dem die Anschaffungen von Ausstattungs- und
Einrichtungsgegenstanden sowie die entsprechenden Abschreibungen eingetragen
werden.
19.2. Diese Bucher kdnnen auch auf EDV-Datentragern gefiihrt werden.
19.3. Der Standige Ausschuss nimmt in seiner ersten Sitzung, die nach dem 31.
Marz eines jeden Jahres stattfindet, Einsicht in den Rechenschaftsbericht Gber die
Durchfihrung des Budgets im Vorjahr und teilt dem/der Generalsekretarin seine
Anmerkungen mit.
19.4. Nach Abschluss der Haushaltsperiode ist eine Originalausfertigung des
allgemeinen Rechnungsbuches auf Papier vom Vorsitzenden des Standigen
Ausschusses mit einem Sichtvermerk zu versehen.
19.5. Die Belege der Buchungsvorgange sind zehn Jahre lang in den Archiven des

Standigen Sekretariats aufzubewahren.

Abschnitt V — Schlussbestimmungen

Artikel 20 — Sanktionen
20.1. Die Vertragsstaaten, die mit der Zahlung ihrer Pflichtbeitrdge mehr als zwei
Jahre im Rickstand sind, verlieren ihr Stimmrecht in der Alpenkonferenz und im
Standigen Ausschuss im Sinne des Art. 7 der Alpenkonvention.
20.2. Sie erlangen ihr Stimmrecht zurlck, sobald sie den Gesamtbetrag der
ausstehenden Pflichtbeitrdge zuziglich der geschuldeten gesetzlichen Zinsen

Uberwiesen haben.

Artikel 21 — Durchfiihrungsbestimmungen
Der Standige Ausschuss verabschiedet die erforderlichen Durchfiihrungs-
bestimmungen zu dieser Finanzordnung auf Vorschlag des Generalsekretérs/der
Generalsekretarin.
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Die oben genannten Bestimmungen treten am ersten Tag des auf den Beschluss des
Standigen Ausschusses folgenden Monats in Kraft, aul3er der Standige Ausschuss

setzt dafur ausdriicklich einen anderen Termin fest.

Artikel 22 — Uberarbeitung der Finanz- und Buchfiihrungsordnung
Der/die Generalsekretarin und die Vertragsparteien kdnnen, sofern sie es als
notwendig erachten, der Alpenkonferenz Anderungen dieser Finanzordnung
vorschlagen; diese werden allenfalls von der Alpenkonferenz gemald dem fir die

Verabschiedung der Finanzordnung vorgesehenen Verfahren angenommen.

Artikel 23 — Inkrafttreten
Diese Finanz- und Buchfihrungsordnung tritt am ersten Tag des auf ihre
Verabschiedung durch die Alpenkonferenz folgenden Monats in Kraft; sie ersetzt die

Finanz- und Buchfuhrungsordnung des Standigen Sekretariats vom 1. April 2009.
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